
 

ขัน้ตอนการตรวจสอบพืน้ท่ีการใช้งาน Microsoft OneDrive 
 

 

 
 
 
 
 



 

ขัน้ตอนการใช้ MS OneDrive for Desktop  
ส าหรบัการโอนย้ายข้อมลูจาก MS OneDrive 

 
ดาวน์โหลดโปรแกรมไดท้ี ่ 

              https://www.microsoft.com/th-th/microsoft-365/onedrive/download 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ตดิตัง้โปรแกรม MS OneDrive



 

2. คน้หาโปรแกรม OneDrive จาก Search ตามภาพดา้นล่าง  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. กรอกชื่อบญัชอีเีมล Office 365 ของมหาวทิยาลยั (Account@dpu.ac.th) แลว้กด Sign in จากนัน้  
เลอืก Work of School  

 



 

4. กรอกรหสัผ่านของบญัชอีเีมล Office 365 และ กด Sign in  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5.  ข ัน้ตอนน้ีแสดงต าแหน่งจดัเกบ็ไฟล ์หากตอ้งการเปลีย่นต าแหน่งใหก้ด Change Location และ กด Next 
 



 

 
6. ปิดการส ารองขอ้มลูใน Desktop Document และ Picture  เมือ่เลอืกเสรจ็แลว้ กด OK 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7.  กด Next 



 

8. ขัน้ตอนแนะน าว่าสามารถใชง้าน OneDrive ดว้ย Application บน Smartphone หรอื Tablet ไดโ้ดย
การกด Get the mobile app ในหน้าต่างนี้ ใหก้ด Later 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. การตัง้ค่าเบือ้งตน้เสรจ็เรยีบรอ้ย พรอ้มใชง้านใหค้ลกิปุ่ ม Open my OneDrive folder



 

10.  หลงัจากตดิตัง้เสรจ็เรยีบรอ้ย มมุขวาล่างของหน้าจอ จะมไีอคอน MS OneDrive แสดงขึน้มาเพื่อความสะดวกใน
การใชง้าน  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
11. ผูใ้ชง้านสามารถเลอืกขอ้มลูทีอ่ยูใ่น MS OneDrive ในการลบขอ้มลูหรอืโอนขอ้มลูไปยงัใน Drive อื่นๆ บนเครือ่ง

คอมพวิเตอรท์ีม่อียูไ่ดเ้ลย 
 
ข้อควรระวงั !!!  ผูใ้ชง้านควรตรวจสอบพืน้ทีจ่ดัเกบ็ขอ้มลูบนเครือ่งคอมพวิเตอร ์หรอือุปกรณ์ส ารองขอ้มลูทีเ่ชื่อมต่ออยู่
กบัเครือ่งคอมพวิเตอรส์ าหรบัการโอนยา้ยขอ้มลูมาเกบ็ว่า จะตอ้งมพีืน้ทีม่ากกว่าขอ้มลูทีโ่อนมาจาก MS OneDrive ดว้ย 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 


